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ТӨЛӨӨЛӨН УДИРДАХ ЗӨВЛӨЛИЙН ХАРААТ БУС ГИШҮҮНИЙ АНКЕТ
	

	Санамж:
1. Анкетыг бөглөхдөө бүх асуултанд баталгаат үнэн зөв мэдээллийг ойлгомжтой, үг товчлохгүйгээр гаргацтай бичнэ.
2. Анкетанд цээж зургаа наасан байна.
3. Компани анкетыг хүлээн авснаар нэр дэвшигчийн өмнө ямар нэгэн үүрэг, хариуцлага хүлээхгүй.




	1. Хувийн мэдээлэл

ЗУРАГ
/3X4/


	Ургийн овог:
	Төрсөн газар:

	Эцгийн нэр:
	Хүйс :    эр   □ эм □

	Өөрийн нэр:
	Төрсөн:               он            сар          өдөр

	Регистрийн дугаар:
	

	Оршин суугаа хаяг:
	                                дүүргийн        –р хороо                   байр /гудамж/            тоот

	Албан ёсны хаяг:
	                                дүүргийн        –р хороо                   байр /гудамж/            тоот

	Утасны дугаар:
	И-мэйл хаяг:
Фэйсбүүк хаяг:

	Яаралтай үед холбоо барьж болох 3 хүний нэр, утас:
	1.                                 2. .............................. 3. ....................
..........

	Таны талаар өмнө ажиллаж байсан/ одоо ажиллаж байгаа байгууллагаас лавлаж болох эсэх
	Болно □
	Болохгүй □

	2. Боловсрол /Ерөнхий боловсролын сургуулийг оролцуулан бичнэ/

	Сургуулийн нэр
	Хаана
	Элссэн он
	Төгссөн он
	Мэргэжил
	Зэрэг
	Голч оноо
	Дипломны дугаар

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	3. Мэргэжил дээшлүүлэлт, хамрагдсан сургалт

	Сургуулийн нэр
	Хаана
	Элссэн он
	Төгссөн он
	Мэргэжил
	Зэрэг
	Голч оноо
	Үнэмлэхний дугаар

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	



	4. Ур чадвар

	5.1 Эзэмшсэн программын нэр
	Түвшин
	5.2 Хувь хүний ур чадвар
	Түвшин

	
	Муу
	Дунд
	Сайн
	Маш сайн
	
	Муу
	Дунд
	Сайн
	Маш сайн

	MS office 365
	
	
	
	
	Өөрийгөө идэвхжүүлэх
	
	
	
	

	Photoshop
	
	
	
	
	Бие даан суралцах
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	Багаар ажиллах
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	Шийдвэр гаргах
	
	
	
	

	5.2 Оффисын тоног төхөөрөмж
	
	
	
	
	Асуудал шийдвэрлэх 
	
	
	
	

	Интернэтийн орчинд ажиллах
	
	
	
	
	Хувийн зохион байгуулалт, цаг төлөвлөлт
	
	
	
	

	...
	
	
	
	
	Харилцааны
ур чадвар
	
	
	
	


	5. Гадаад хэлний мэдлэг

	Гадаад хэлний төрөл
	Ярьсныг ойлгох
	Өөрөө ярих
	Уншиж ойлгох
	Бичиж орчуулах

	
	Онц
	Сайн
	Дунд
	Онц
	Сайн
	Дунд
	Онц
	Сайн
	Дунд
	Онц
	Сайн
	Дунд

	Англи
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



	6. Хөдөлмөр эрхлэлтийн байдал /мэдээлэл нуун дарагдуулахгүй байхыг хүсье/

	Байгууллага
	Албан тушаал
	Ажилд орсон
	Ажлаас гарсан
	Цалин
	Ажлаас гарсан шалтгаан

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	7. Гэр бүлийн байдал /ам бүлд байгаа хүмүүс/

	Таны хэн болох
	Овог нэр
	Төрсөн он
	Хаана ажилладаг
	Албан тушаал
	Холбоо барих утас

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



8. Тодорхойлох асуултууд
1.Таны ажил мэргэжлийн хувьд хамгийн сайн мэддэг зүйл юу вэ?
................................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................................ ................................................................................................................................................................................ ................................................................................................................................................................................ 

2. Таны давуу, сул тал
	Давуу тал
	Сул тал

	

	



	Зөв зуршил
	Буруу зуршил

	


	




3.Та өөрийн харилцааны ур чадвараа тодорхойлж бичнэ үү.

	Харилцааны ур чадвар
	Таны тодорхойлолт

	Бусдад өөрийгөө тодорхой, ойлгомжтой илэрхийлэх
	


	Өөртөө итгэлтэй харилцах
	


	Идэвхитэй сонсох (бусдыг ойлгох)
	




4. Та өөрийн 5 жилийн зорилго, төлөвлөгөөгөө гаргасан уу. /бичнэ үү/. 

................................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................................


Анкет бөглөсөн:

Гарын үсэг: .......................................................... /............................../

20… оны …....  сарын ........ өдөр


Жич: Нэр дэвшигчийн анкет, түүнд хавсаргасан материалыг компани буцаан олгохгүй болно.
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