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АЖИЛД ОРОХЫГ ХҮСЭГЧИЙН АНКЕТ
	

	Санамж:
1. Анкетыг бөглөхдөө бүх асуултанд баталгаат үнэн зөв мэдээллийг ойлгомжтой, үг товчлохгүйгээр гаргацтай бичнэ.
2. Анкетанд цээж зургаа наасан байна.
3. Компани өргөдлийг хүлээн авснаар ажилд орохыг хүсэгчийн өмнө ямар нэгэн үүрэг, хариуцлага хүлээхгүй.
4. Ажлын байранд тавигдах анкетын шаардлагыг хангасан ажил горилогчидтой ажлын 10 хоногийн дотор эргэж холбоо барих болно. 



	1. Ажлын байрны санал

	Таны сонирхож буй ажлын байр
	1. ...........................  2. .............................. 3. ................
...

	Хүсч буй цалингийн хэмжээ
	доод
	дээд

	Урьд нь ямар байгууллагад анкетаа өгсөн
	1.
	3.

	
	2.
	4.

	Ажил идэвхитэй хайж буй хугацаа
	

	Ажилд орох боломжтой хугацаа
	



	2. Хувийн мэдээлэл

ЗУРАГ
/3X4/


	Ургийн овог:
	Төрсөн газар:

	Эцгийн нэр:
	Хүйс :    эр   □ эм □

	Эхийн нэр:
	Төрсөн:               он            сар          өдөр

	Өөрийн нэр:
	Регистрийн дугаар:

	Оршин суугаа хаяг:
	                                дүүргийн        –р хороо                   байр /гудамж/            тоот

	Албан ёсны хаяг:
	                                дүүргийн        –р хороо                   байр /гудамж/            тоот

	Утасны дугаар:
	И-мэйл хаяг:

	Яаралтай үед холбоо барьж болох 3 хүний нэр, утас:
	2. ...........................  2. .............................. 3. ....................
..........

	Таны талаар өмнө ажиллаж байсан/ одоо ажиллаж байгаа байгууллагаас лавлаж болох эсэх
	Болно □
	Болохгүй □

	3. Боловсрол /Ерөнхий боловсролын сургуулийг оролцуулан бичнэ/

	Сургуулийн нэр
	Хаана
	Элссэн он
	Төгссөн он
	Мэргэжил
	Зэрэг
	Голч оноо
	Дипломны дугаар

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	4. Мэргэжил дээшлүүлэлт, хамрагдсан сургалт

	Сургуулийн нэр
	Хаана
	Элссэн он
	Төгссөн он
	Мэргэжил
	Зэрэг
	Голч оноо
	Үнэмлэхний дугаар

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	



	5. Ур чадвар

	5.1 Эзэмшсэн программын нэр
	Түвшин
	5.2 Хувь хүний ур чадвар
	Түвшин

	
	Муу
	Дунд
	Сайн
	Маш сайн
	
	Муу
	Дунд
	Сайн
	Маш сайн

	MS office
	
	
	
	
	Өөрийгөө идэвхижүүлэх
	
	
	
	

	Photoshop
	
	
	
	
	Бие даан суралцах
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	Багаар ажиллах
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	Шийдвэр гаргах
	
	
	
	

	5.2 Оффисийн тоног төхөөрөмж
	
	
	
	
	Асуудал шийдвэрлэх 
	
	
	
	

	Интернетийн орчинд ажиллах
	
	
	
	
	Хувийн зохион байгуулалт, цаг төлөвлөлт
	
	
	
	

	...
	
	
	
	
	Харилцааны
	
	
	
	


	6. Гадаад хэлний мэдлэг

	Гадаад хэлний төрөл
	Ярьсныг ойлгох
	Өөрөө ярих
	Уншиж ойлгох
	Бичиж орчуулах

	
	Онц
	Сайн
	Дунд
	Онц
	Сайн
	Дунд
	Онц
	Сайн
	Дунд
	Онц
	Сайн
	Дунд

	Англи
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



	7. Хөдөлмөр эрхлэлтийн байдал /мэдээлэл нуун дарагдуулахгүй байхыг хүсье/

	Байгууллага
	Албан тушаал
	Ажилд орсон
	Ажлаас гарсан
	Цалин
	Ажлаас гарсан шалтгаан

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	8. Гэр бүлийн байдал /ам бүлд байгаа хүмүүс/

	Таны хэн болох
	Овог нэр
	Төрсөн он
	Хаана ажилладаг
	Албан тушаал
	Холбоо барих утас

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	9. Садан төрлийн мэдээлэл /эцэг, эх, өрх тусгаарласан ах, эгч, дүү, хүүхэд, ... /

	Таны хэн болох
	Овог нэр
	Төрсөн он
	Хаана ажилладаг
	Албан тушаал
	Холбоо барих утас

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	10. Бусад мэдээлэл /гэр бүл, найз нөхдөөс бусад таны талаар мэдээлэл өгөх боломжтой 2 хүн/

	Таны хэн болох
	Овог нэр
	Ажилладаг байгуулага
	Албан тушаал
	Холбоо барих утас

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	11. Хобби, чөлөөт цагаараа хийх дуртай зүйл

	Спорт:

	Урлаг:

	Хобби, чөлөөт цаг:

	Бусад: 

	12.  Сүүлийн хоёр жилд гадаад улсад зорчсон байдал

	Ямар улс
	Явсан он, сар, өдөр
	Ирсэн он, сар, өдөр
	Явсан зорилго

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



13. Тодорхойлох асуултууд
1.Таны ажил мэргэжлийн хувьд хамгийн сайн мэддэг зүйл юу вэ?
................................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................................ ................................................................................................................................................................................ ................................................................................................................................................................................ ................................................................................................................................................................................

2. Та өөрийн хөгжүүлэх, сайжруулахыг хүсч буй ур чадваруудаа нэрлэнэ үү.
................................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................................

3. Таны давуу, сул тал, ...

	Давуу тал
	Сул тал

	
	



	Зөв зуршил
	Буруу зуршил

	
	





4.Та өөрийн харилцааны ур чадвараа тодорхойлж бичнэ үү.

	Харилцааны ур чадвар
	Таны тодорхойлолт

	Бусдад өөрийгөө тодорхой, ойлгомжтой илэрхийлэх
	


	Өөртөө итгэлтэй харилцах
	


	Идэвхитэй сонсох (бусдыг ойлгох)
	




5.Таны хувийн амьдралд тохиолдсон бэрхшээлтэй тулгамдсан асуудлуудыг хэрхэн шийдвэрлэдэг вэ?
................................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................................

6.Таны ажилд орох байгууллагаасаа хүлээж буй хүлээлт
................................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................................

7. Та өөрийн 5 жилийн зорилго, төлөвлөгөөгөө гаргасан уу. /бичнэ үү/. 
................................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................................

8. Та манай компанид орж ажилласнаар юуг хийж, ямар үр дүн гаргаж ажиллах вэ?
................................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................................






Анкет бөглөсөн:

Гарын үсэг: ........................................................../  			/

20… оны …....  сарын ........ өдөр


Жич: Ажилд орохыг хүсэгчийн анкет, түүнд хавсаргасан материалыг компани буцаан олгохгүй болно.
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